studienbiiro wiwiis

Mit welchem Anliegen wohin?

Prifungsmanagerinnen/ Servicepoint

Lehrveranstaltungsmanager- .
Auskunft zu Terminen und Fristen (LV-

Innen Anmeldung, Priifungsanmeldung),
Zustandigkeiten im Studienbiiro etc.
Bereinigung von Fehlern im Leistungskonto ® |nfomaterialien zu den Studiengéngen und

Héartefallantrag, z.B. Streichungen von den Semesterterminen

Prifungsversuchen B.Sc./M.Sc., Verschiebung
von Leistungen

Beantragung Transcripts of Records

Anmeldung zur Abschlussarbeit

®  Abgabe Krankmeldungen und
Abschlussarbeiten

® Ausdruck Datenblatt und PIN/TAN-Liste
fir/aus FlexNow

o Beantragung von:

o Bescheinigungen (z.B. fiir BAf6G, KfW-
Kredite, Zwischenprifungs- und

Studienkoordinatorinnen/

Studienfachberaterinnen
Scheinfreiheitsnachweis)
®  siudienfachberatung: o Hartefallantrage fiir die Nachmeldung zu

o Einzelberatung zur Studienorganisation Lehrveranstaltungen und Prifungen

und -planung (Unterstiitzung bei Beantragung von Abschlusszeugnissen
Erstellung individueller Studienpldane
u.a.)

o Beratung zu rechtlichen Grundlagen des

Studiums (Priifungsordnung etc.)

Nacherfassung von Leistungen in STINE
Verldngerung von Prifungsfristen
(Modulfristen), Nachteilsausgleich (bei
schwer behinderten oder chronisch

o Beratung zu Studieninhalten und - kranken Studierenden), Studiums-
verlangerung, Schwerpunktwechsel
(BWL), Streichversuche, Facherabwahl,

Anderung Ficherreihenfolge (Diplom)

anforderungen und in Fragen der
Studienverlangerung

® Anerkennung / Anrechnung von

Prufungsleistungen; Kldrung von Am Servicepoint werden die Antrige nicht sofort

Tauschungsversuchen bearbeitet, sondern an die fiir den Studiengang

® Beratung fir inhaltliche Gestaltung eines und ggf. den Buchstabenbereich zustandigen

Auslandssemesters flir Outgoing Students Prifungs-/ Lehrveranstaltungsmangerinnen oder

P . Studienkoordinatorinnen weitergleitet. Wir
Zusammenstellung des Learning Agreements . . . . B
. . informieren Sie bei der Abgabe von Antragen, wer
fur Outgoing Students . . . i ] )
die weitere Bearbeitung libernimmt und wann Sie

®  Transcripte fur Incoming Students am Ende
des Aufenthalts

mit der Erledigung rechnen und ggf. das Ergebnis
bei uns wieder abholen kdnnen. Bei speziellen

o Beratung bei Studienwechsel Anliegen wenden Sie sich bitte im Rahmen der

gkeiten Stu bUe.dOC Montag, 10. Juni 2010

dieninteressierten Sprechstunden oder nach Terminvereinbarung

= direkt an die fir Ihren Studiengang zustandige/n
Falls Sie unsicher sind, in welchen

Beratung y,

Prifungsmanagerinnen/
Zustandigkeitsbereich lhr Anliegen fallt, dann

Aushand_Zustaendi

Lehrveranstaltungsmanagerinnen oder

fragen Sie einfach im Servicepoint nach!
I
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N Servicepoint Offnungszeiten:
b Mo-Mi 10-12 und 14-16 Uhr

% Do 14-18 Uhr
Fr 10-12 und 13-15 Uhr
www.wiso.uni-hamburg.de/studienbuero-
h wiwi



studienbUro wiwi-

Studienkoordinatorlnnen/Studienfachberater-

Innen.

[y %1

UH
iti
n

gkeiten_ StUbUE.AOC montag, 10. Juni 2010

Aushand_Zustaendi

Servicepoint Offnungszeiten:

Mo-Mi 10-12 und 14-16 Uhr
Do 14-18 Uhr
Fr 10-12 und 13-15 Uhr

www.wiso.uni-hamburg.de/studienbuero-
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